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JONAVOS GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos globos namy (toliau — Perkanciosios organizacijos) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarka (toliau — Tvarka) paruosta Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu. Jos
tikslas — nustatyti perkanciosios organizacijos vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir kontrolés Sistemg, uztikrinancig vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir
kity perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimg, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma, pirkimy organizavimas apima visg
pirkimy procesa, t.y. perkanc¢iosios organizacijos poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir vykdyma.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis perkancioji organizacija
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
igyvendinamaisiais teisé€s aktais, kitais jstatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai naudojamos
perkanciosios organizacijos 1éSos ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai),
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Asmuo, atsakingas uZ sutarties vieSinima ir pakeitimy paskelbimg — asmuo (-enys),
skiriamas (-i) perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu ir atsakingas (-i) uz pasitilymo ir sutarties
vie$inimg bei pakeitimy paskelbimg pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas bei
tarptautiniy pirkimy atveju ir uz skelbimo apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties
sudarymg paskelbimg VieSyjy pirkimy jstatymo 33 str. 2 dalyje nustatyta tvarka.

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, Kkuris
perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, vykdo pagal
preliminarigsias sutartis atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi buti atsizvelgiama | jo
ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, Kuriant sistema,
apimancia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

Pirkimo paraiSka — dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo
salygas ir kita informacija, Kuri pagrindzia jo sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir vadovo patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais numatomy pirkti Jonavos globos namy reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy planas tvirtinamas formoje, pateiktoje Tvarkos priede Nr. 1.

Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos pirkimy plano pagrindu parengta informacija
apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus ir tuos, kurie numatyti VieSyjy pirkimy
jstatymo 10 straipsnyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o



patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi bati paskelbta CVP IS ir gali buti skelbiama perkanciosios
organizacijos interneto tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby pirkimy poreikio sarasas (toliau — poreikio sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, uzimamag
rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

Rinkos dalyviy konsultacijos — nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy
konsultacijos, siekiant kokybiSkai pasirengti pirkimams, kurios vykdomos VieSyjy pirkimy jstatymo 27
str. nustatyta tvarka.

UZ administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas asmuo
(toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas (-i) perkanciosios
organizacijos darbuotojas (-ai), turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau
— CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus, pirkimy organizatorius, komisijos narius ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios
organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima, derinima.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas (-i)
darbuotojas (-ai), atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkancéiosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo suvestinés paskelbima CVP IS.

Uz uzsakymu vykdymg, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos pirkimy organizatorius (-iai)/pirkimg
atlickan¢ios komisijos sekretorius arba kitas komisijos pirmininko paskirtas komisijos narys, kuriam
Centriné perkancioji organizacija (toliau — CPO) suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio
katalogo (toliau — CPO elektroninis katalogas).

UZ perkanciosios organizacijos registry tvarkymg atsakingas asmuo- perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas (-i) darbuotojas (-ai), kuriam pavesta tvarkyti dokumenty, susijusiy su

6. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
8. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir Kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi perkanc¢iojoje organizacijoje.
9. Perkancioji organizacija Sioje Tvarkoje apibrézia pirkimy procese dalyvaujanciy asmeny
funkcijas ir atsakomybe:
9.1. uz sutarties paskelbimg atsakingo (-y) asmens (-y);
9.2. uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbimg atsakingo (-y) asmens (-y);
9.3. pirkimy iniciatoriaus (-iy);
9.4. uz pirkimy planavimg atsakingo (-y) asmens (-y);
9.5. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezitirg atsakingo (-y) asmens (-y);
9.6. pirkimy organizatoriaus (-iy);
9.7. CVP IS administratoriaus (-iy);
9.8. uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingo (-y) asmens (-y);



9.9. uz perkanciosios organizacijos registry tvarkyma atsakingo (-y) asmens (-y).

10. Registruojant ir apskaitant dokumentus, perkanciojoje organizacijoje popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje privalu vesti $iuos registrus:

10.1. pirkimo paraisky registras;

10.2. sutarciy registra;

10.3. konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registra;

10.4. pirkimy registracijos zurnalg (-Us);

11. Perkanciojoje organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

11.1. kai numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 15 000 Eur be PVM, reikalingas prekes,
paslaugas ar darbus perkancioji organizacija jsigyja pati,

11.2. kai numatomos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM:

11.2.1. jvertinama, ar perkamas objektas yra VVS] CPO.It kataloge:

11.2.1.1. jei yra bei tenkina poreikius — jsigyjama naudojantis $iuo katalogu;

11.2.1.2. jei yra, taciau jis netinka/netenkina poreikiy, perkancioji organizacija pagrindzia tai
pirminiuose pirkimo dokumentuose/inicijavimo paraiS$koje ir perka per Jonavos rajone jsteigtg ir
veikiancig centring perkancigja organizacija, su kuria yra pasirasiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy
veiklos paslaugy sutartj;

11.2.2. jvertinus, jog perkamo objekto néra VS] CPO.lt kataloge, perka per Jonavos rajone
isteigta ir veikiancig centring perkanciaja organizacija, su kuria yra pasirasiusi Centralizuotos viesyjy
pirkimy veiklos paslaugy sutartj.

12. Mazos vertés neskelbiamiems pirkimams, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté yra iki
15 000 Eur be PVM, ir kuriuos vykdo pati perkancioji organizacija, perkanciosios organizacijos vadovo
sprendimu yra paskiriami pirkimo organizatoriai.

13. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, perkanciosios organizacijos darbuotojai:
pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg
jos rezultatams, turi pasirasyti Konfidencialumo pasizadéjima, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
Istatymo nustatyta tvarka deklaruoti privacius interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti
privaciy interesy, - pasirasyti Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija
nustatytos formos nesaliSkumo deklaracija. NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus
darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatoriai,
pirkimy organizatorius prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy
vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaéiy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privadiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.
Nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registrg (-us) tvarko perkanciosios
organizacijos specialistas, atsakingas uz vieSuosius pirkimus. Jis uztikrina, kad pirkimy organizatoriali,
visi naujai sudarytos Viesojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty
nesSaliSkumo  deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg. NeSaliSkumo deklaracijos ir
konfidencialumo pasizadéjimo formos pateiktos Tvarkos prieduose: Nr. 2 ir Nr. 3.

14. Perkanciosios organizacijos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
jgalioti kita perkanciaja organizacija toliau — Igaliotoji organizacija). Perkancioji organizacija
Igaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

15. Asmens, atsakingo uz sutarties paskelbima, funkcijos:

15.1. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d. nustatyta tvarka vieSina laiméjusio (-iy) tiekéjo (-y)
pasitilyma (-us);

15.2. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d. nustatyta tvarka vieSina laiméjusio (-iy) tiekéjo (-y)
raStu sudarytg (-as) sutartj (-is);

15.3. tarptautiniy pirkimy atveju Viesyjy pirkimy jstatymo 33 str. 2 d. nustatyta tvarka skelbia
apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma.

16. Asmens, atsakingo uz sutarties vykdyma, jos pakeitimy paskelbima funkcijos ir atsakomybé:

16.1. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems reikalavimams
laikymasi;



16.2. inicijuoja pirkimo sutar¢iy pratgsimus, keitimus, nutraukimus ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikyma kontrahentui;

16.3. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d. nustatyta tvarka vieSina pirkimo sutarties,
preliminariosios sutarties pakeitimus;

16.4. tarptautiniy pirkimy atveju Viesyjy pirkimy jstatymo 89 str. 1 d. 2 ir 3 punktuose nurodytais
atvejais skelbia apie pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties pakeitima.

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka rinkos tyrima;

17.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezitrg atsakingam
asmeniui informacijg apie poreikij jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais
(pirkimy sgrasa);

17.3. pirkimo procediiroms, nuo 300 Eur be PVM, atlikti pildo paraiska. Pagal poreikj kartu su
paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija. Pirkimams, kuriy sutarties verté
virsija 15000 Eur be PVM ir kurie perkami per Jonavos rajone jsteigta ir veikiancig centring
perkancigjg organizacijg, su Kkuria perkancioji organizacija yra pasiraSiusi Centralizuotos viesyjy
pirkimy veiklos paslaugy sutartj, pirkimo paraiska kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga informacija
perduodama VIPIS priemonémis;

17.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

17.5. inicijuoja pagal preliminarigjg sutartj atlickamas atnaujinto tieké&jy varzymosi procediiras;

17.6. esant poreikiui tikslina pirkimy plang ar jtraukia naujus pirkimus, informacija apie tai
perduoda uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui.

18. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

18.1. teikia pirkimy iniciatoriaus pirkimo paraiSkas perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti /
vizuoti;

18.2. pagal i§ pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui tvirtinti perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir
jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo btdus, ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo Jonavos rajono savivaldybés Tarybos sprendimo, kuriuo priimamas rajono biudzetas,
dienos Viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — VIPIS) pagalba pateikia informacija apie
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby (kuriy numatoma sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM)
einamiesiems biudZetiniams metams Jonavos rajone jsteigtai ir veikianCiai centrinei perkanciajai
organizacijai, su Kuria yra pasirasiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

18.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina perkanciosios organizacijos
pirkimy plang. Informacija apie patikslintus pirkimus, kuriy sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM,
nedelsiant VIPIS priemonémis pateikiama Jonavos rajone jsteigtai ir veikianciai centrinei perkanciajai
organizacijai, su kuria yra pasirasiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

18.4. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia perkanciosios
organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, skelbia VVP] nustatyta tvarka CVP IS;

18.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VPI reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy
tarnybai;

18.6. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

18.7. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

18.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

18.9. atlieka perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
pirkimy organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus, perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

18.10. vykdo pirkimy iniciavimo, sutarCiy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;



18.11. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanc¢iy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikia
siilymus perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

18.12. vizuoja teisés aktus dél asmeny, dalyvaujanciy perkanciosios organizacijos pirkimy ir
vidaus kontrolés procese, paskyrimo;

18.13. ne reCiau kaip kartg per metus perziiiri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaéiy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi pirkimy
Iniciatoriai, pirkimy organizatorius, Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo yra pasiras¢ nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privaéius interesus, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

18.14. wuztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius pries$
pradédamas darba, pasirasyty konfidencialumo pasizadéjima, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
Jstatymo nustatyta tvarka deklaruoty privacius interesus;

18.15. pildo ir tvarko iy Taisykliy 10 punkte nurodytus registrus;

18.16. rengia sutar¢iy projektus pasiraSymui ir derina juos nustatyta tvarka;

18.17. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus ir perduoda juos Uz sutarCiy
saugojimag atsakingam asmeniui,

18.18. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus j nepatikimy
tiekéjy sarasa;

18.19. jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo procediiry
metu tickéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VPI (8ig informacija uz pirkimy
planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy
organizatorius);

18.20. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavima j
archyva,

18.21. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie perkanciosios organizacijos
atliktus ir atlieckamus vieSuosius pirkimus.

19. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras iki 15 000 Eur be PVM, vadovaudamasis ,,Maz0s
vertés pirkimy tvarkos apraso®, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 galiojancios redakcijos nustatytais atvejais ir tvarka;

19.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg (-sias) sutartj (-iS);

19.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

19.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis VSI CPO.It atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

19.5. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
pirkimy iniciatorius;

19.6. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima;

19.7. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo rastu
arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma
skelbia CVP IS. Informacija apie zodziu sudarytas sutartis gali biiti skelbiama vieng kartg per ketvirtj,
per 15 kalendoriniy dieny ankstesniam ketvir¢iui pasibaigus;

19.8. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

19.9. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP] reikalavimus, teikia jas VieSyjy
pirkimy tarnybai.

20. Uz CVP IS administravima atsakingas perkanciosios organizacijos uz vieSuosius pirkimus
atsakingas asmuo. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacija CVP IS aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;



20.2. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

20.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

20.4. perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, asmeny, turin¢iy prieiga
prie CVP IS, jgaliojimy ribas perZitri ne reciau kaip kartg per metus.

21. Perkanciojoje organizacijoje uzsakymus CPO elektroniniame kataloge atlieka perkanciosios
organizacijos pirkimy organizatorius (-iai), kuriems suteikti prisijungimo duomenys prie CPO
elektroninio katalogo. Atleidziant darbuotoja, jo prisijungimo prie CPO duomenys nedelsiant
panaikinami. Uz uzsakymy vykdymg, naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos:

21.1. vykdo prekiy, paslaugy ar darby uzsakymus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

22.2. kiekvieng atliktg pirkimg registruoja pirkimy zurnale, kurio forma pateikta Tvarkos priede
Nr. 4.

23. Pirkimo sutarc¢iy registro tvarkymo funkcija atlieka perkanciosios organizacijos specialistas,
atsakingas uz vieSuosius pirkimus.

24. Atlikty pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, registra tvarko
perkanciosios organizacijos specialistas, atsakingas uz viesuosius pirkimus.

25. Pirkimy zurnala (-us) tvarko specialistas, atsakingas uz vieSuosius pirkimus.

26. Sutarciy registras, konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy registras
vedamas laisva forma.

II1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS
Perkanciosios organizacijos prekiy ir (ar) paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

27. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja perkanciosios organizacijos pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ne véliau
kaip iki kiekvieny biudzetiniy mety vasario 15 d. rastu arba elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy
planavimg atsakingam VieSyjy pirkimy specialistui, poreikio sgrasa einamiesiems biudZetiniams
metams.

28. Pirkimy iniciatorius, rengdamas poreikio sgrasa, turi:

28.1. atlikti rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodyty
Istaigy ir jmoniy nustatyti;

28.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis VS] CPO.It elektroniniu
katalogu ir pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo. Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti nesinaudojant elektroniniu katalogu, turi buti pateikiami ir tokj sprendima
pagrindziantys argumentai;

28.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per Jonavos rajone jsteigta ir
veikian€ig centring perkancigja organizacijg, su kuria perkancioji organizacija yra pasirasiusi
Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones;

28.5. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

28.6. surinkti informacija dél galimybés vykdyti vidaus sandorius;

Pirkimy planavimo etapas
29. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia perkanciosios organizacijos pirkimy plano
projekta:
29.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy zodyna,
patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002



dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p.
3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkric¢io 28 d. reglamento (EB) Nr.
213/2008, is dalies keicianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir
2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVPZ);

29.2. vadovaudamasis VP] straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i$ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

29.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis VS] CPO.It elektroniniu
katalogu;

29.5. jvertina galimybg prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per Jonavos rajone jsteigta ir
veikian¢ig centring perkanéigja organizacija, su kuria perkanCioji organizacija yra pasiraSiusi
Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

29.6. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

30. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
parengta pirkimy plano projekta teikia jj perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti. Sis asmuo
taip pat ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo Jonavos rajono savivaldybés Tarybos sprendimo,
kuriuo priimamas rajono biudzetas, dienos VIPIS priemonémis turi pateikti informacija apie poreikj
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby (kuriy numatoma sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM)
einamiesiems biudZetiniams metams, Jonavos rajone jsteigtai ir veikianciai centrinei perkanciajai
organizacijai, su kuria yra pasiraSiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj.

31. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
parengia pirkimy suvestine ir, vadovaudamasis VP], ne véliau nei iki einamyjy biudZetiniy mety
kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, Vie$yjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtinta pirkimy plana,
pirkimy iniciatorius pateikia uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg
atsakingam asmeniui informacijg dél pirkimy plano keitimo.

33. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo,
i§ pirkimy iniciatoriy gaves informacijg dél pirkimy plano keitimo, pradeda pirkimy plano keitimo
procediirg ir atlieka visus Tvarkoje numatytus veiksmus.

34. Pirkimy planas ir pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodytg pirkima.

Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

35. Pirkimy iniciatorius taip pat parengia/surenka kitus reikalingus dokumentus: technines
specifikacijas, 0 jeigu paraiska teikiama dél papildomo pirkimo, motyvuota specialisto i§vada ir/ar
Apzitros aktg dél reikalingy papildomy darby objekte ir/ar kitus reikalingus dokumentus: defektinius
aktus ir samatas; tiekéjy sarasa, jei apie pirkima sitiloma neskelbti; kitg reikalingg informacija.

36. Pirkimy iniciatorius parengia sitilymus dél ekonominio naudingumo vertinimo kriterijy ir
parametry.

37. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atliecka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia |
informacijg apie anksciau vykdytus analogiSkus ar pana$ius pirkimus ir sutaréiy jgyvendinima.

38. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (kai planuojama pirkimo
sutarties verté yra nuo 300 Eur be PVM iki 15 000 Eur be PVM arba kai pirkima planuojama vykdyti
per VSI CPO.It katalogg) (forma pateikiama Tvarkos priede Nr. 5).

39. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska VIPIS priemonémis tuomet,
kai pirkimg planuojama vykdyti per Jonavos rajone jsteigta ir veikianCig centring perkanciaja
organizacija, su kuria yra pasiraSyta Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis
(privaloma, kai planuojama sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM).



40. Jei pirkimg planuoja vykdyti pirkimy organizatorius, uzpildyta ir su finansininku suderinta,
paraiSka su priedais teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui.

41. Veiksmai po paraiskos pasirasymo:

41.1. Perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo, pasirases paraiska, priima
vieng 1§ sprendimy:

41.1.1. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti pirkimus per Vs] CPO.It kataloga arba per Jonavos
rajone jsteigtg ir veikiancig centring perkanciaja organizacijg, su kuria perkancioji organizacija yra
pasirasiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj, kai numatomos sutarties verté yra
daugiau nei 15 000 Eur be PVM.

41.1.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras, kai numatomos
sutarties verté yra ne didesné kaip 15 000 Eur be PVM.

42. Paraiskos ir visi Kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi kartu.

43. Perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui patvirtinus paraiska,
perkanciosios organizacijos VieSyjy pirkimy organizatorius gali skelbti pirkimo techninés
specifikacijos projekta vadovaudamasis Informacijos vieSinimo centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-
19 jsakymu Nr. 1S-91 ,Dél informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo (toliau - Informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje tvarkos apraSas) nustatyta tvarka. D¢l $iy techniniy specifikacijy projekty
gautos pastabos ir pasitilymai vertinami Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

Pirkimo vykdymo etapas

44, Pirkimy atveju, kai numatomos sutarties verté yra daugiau nei 15 000 Eur be PVM:

44.1. pirkimy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

44.1.1. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nurodytais atvejais, 0
Siame apraSe nenurodytais atvejais gali rengti pirkimo dokumentus, ir teikia juos tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui ar jo igaliotam asmeniui;

44.1.2. pildo ir naudojantis VS] CPO.It paslaugomis atlieka pirkimus arba kreipiasi i Jonavos
rajone jsteigta ir veikiancig centring perkanciaja organizacija, su kuria perkancioji organizacija yra
pasirasSiusi Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

44.1.3. vykdant pirkimus, naudojantis V§] CPO.It arba Jonavos rajone jsteigtos ir veikian¢ios
centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis, rengia ir teikia perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens pasiraS§ymui pirkimo sutartis rastu.

45. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

45.1. pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verte, apskaiCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti.
Jgaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné
specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties sglygos
turi biiti suderinti su perkancigja organizacija,

45.2. uz ]galiotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako perkancioji organizacija, o uz $iy
uzduodiy jvykdyma — Igaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakingas perkancioji organizacija;

45.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projektg suderina nustatyta tvarka ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti;

45.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius
informuoja apie tai Igaliotaja organizacija, nurodydamas trikumus ir sitilydamas juos istaisyti ar
nutraukti pirkimo procediras.

46. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius. Atskirais atvejais perkanciosios



organizacijos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buiti sudaryta atskira komisija.

47. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimy
organizatoriui:

47.1. pirkimy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

47.1.1. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nurodytais atvejais, 0
Siame apraSe nenurodytais atvejais gali rengti pirkimo dokumentus, ir teikia juos tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

47.1.2. pildo ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia skelbimus apie mazos vertes pirkimus (jei
vykdoma skelbiama apklausa), atlieka mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprase numatytais buidais ir tvarka, pagal preliminarigsias sutartis atliekamo atnaujinto tiekéjy
varzymosi procediiras;

47.1.3. rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pasiraSymui
pirkimo sutartis (jei jos sudaromos) rastu;

47.1.4. rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovo pasiraSymui jsakyma dél asmens,
atsakingo uz sutarties vykdyma, sutarties ir jos pakeitimy paskelbimg, skyrimo.

48. Tiekéjy pretenzijas nagringja pirkimy organizatorius. Atskirais atvejais perkanciosios
organizacijos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali baiti sudaryta atskira komisija.

49. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

49.1. jei pirkimas vykdomas zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

49.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susira$inéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta
7odZiu — sagskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

49.3. tais atvejais, kai pirkima atlicka vienas asmuo ir jj patvirtinantys dokumentai yra saugomi
to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje, $iy dokumenty kopijos turi biti
pridedamos prie pirkimo procediirg patvirtinan¢iy dokumenty.

50. Jei iSaiskéja, kad pirkimo procediiry metu tiekéjas pateiké melagingg informacija apie
atitikt] nustatytiems reikalavimams arba dél pateiktos melagingos informacijos negaléjo pateikti
patvirtinan¢iy dokumenty, pirkimo organizatorius CVP IS skelbia melaginga informacija pateikusiy
tiekejy sarasus ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo:

50.1. VieSyjy pirkimy jstatymo 102 straipsnio 1 dalies 1 punkte nurodyto termino pabaigos,
jeigu tiekéjas neteiké pretenzijos ar nesikreipé j teismg, gin¢ydamas pirkimo vykdytojo sprendimg dél
jo pasSalinimo i pirkimo procediiros;

50.2. nuo teismo sprendimo, kuriuo nustatoma, kad néra pagrindo tenkinti tiekéjo reikalavimo,
jsiteiséjimo dienos, jeigu tiekéjas kreipési j teisma, ginéydamas perkanciosios organizacijos
sprendima dél jo pasalinimo 1§ pirkimo procediiros;

50.3. pirkimo organizatorius, CVP IS paskelbes informacija, nedelsdamas, taciau ne véliau kaip
per 3 darbo dienas, apie tai informuoja tickéja.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

51. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia pirkimy organizatorius, kai pirkimo sutartis sudaroma
raStu. Sutartis turi buti sudaroma laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme jtvirtinty pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo nuostaty (taikoma pirkimams, kuriy sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM).

52. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui
ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

52.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

52.2. du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
jgalioto asmens patvirtinta mazos vertés pirkimo pazyma, pateikia perkanciosios organizacijos
vadovui arba jo jgaliotam asmeniui pasirasyti. Galutinj sprendima dél sutarties pasiraSymo priima



perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo;

52.3. Pasirasius sutartj, uz sutarties paskelbimg atsakingas asmuo, paviesina sutartj ir laiméjusio
tiek¢jo pasiulymg CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 dalyje nustatyta tvarka, iSskyrus
informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés
aktams arba visuomenés interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty
neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios. Sis
reikalavimas netaikomas pirkimams, kai pasiilymas pateikiamas zodziu arba pirkimo sutartis
sudaroma zodziu, pirkimams, kurie atlikti neskelbiant apie pirkimg, esant VieSyjy pirkimy
jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir ¢ papunk¢iuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms
salygoms, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatomas fizinis asmuo, ir esant §io jstatymo 71
straipsnio 1 dalies 2 punkto a papunktyje nustatytai salygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasitilymo,
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu bidu
paskelbti informacijos. Tokiu atveju perkancioji organizacija turi sudaryti galimybe¢ susipazinti su
nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio pasitlymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalimis.

53. Jei perkancioji organizacija ketina sudaryti vidaus sandorj, atlickami $ie veiksmai:

53.1. pirkimy iniciatorius:

53.1.1. surenka informacijg apie kitg perkancigja organizacijg, su kuria planuojama pasirasyti
vidaus sandor}, jrodancig VieSyjy pirkimy jstatymo 10 str. 1 dalyje nurodyty salygy buvima;

53.1.2. du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia perkanc¢iosios organizacijos vadovui arba jo
igaliotam asmeniui pasirasyti;

53.3. galutinj sprendimg dél vidaus sandorio sutarties pasiraSymo priima perkanciosios
organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo;

53.4. Pasirasius sutartj, uz sutarties paskelbimg atsakingas asmuo, pavieSina sutartj CVP IS per
15 dieny nuo vidaus sandorio sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

54. Jei priimamas sprendimas nepasiraSyti vidaus sandorio, pirkimy iniciatorius patikslina
informacija poreikio sarase, 0 uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo patikslina pirkimy plang
(atliekami reikalingi veiksmai, apraSyti Sios Tvarkos 28-31 punktuose).

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

55. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimo  pateikimo (jei reikalaujama), pristatymo/atlikimo/teikimo terminy laikymosi
koordinavima, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir Kitiems reikalavimams stebéseng vykdo asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma,
sutarties pakeitimy paskelbima.

56. Asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdymga, sutarties pakeitimy paskelbima, pastebéjes
pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis j
perkanciosios organizacijos vadova, sillydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo buda (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

57. Perkanciajai organizacijai gavus Viesyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvadg dél sudarytos
sutarties arba Teismo jpareigojima nutraukti sutartj:

57.1. perkanciosios organizacijos vadovas:

57.1.1. jpareigoja pirkimy iniciatoriy ar kitg (-us) atsakingg (-us) asmenj (-is) kartu su pirkimy
organizatoriumi perzitiréti visas galiojan¢ias panaSaus pobudzio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai
yra nustatyto konkretaus pazeidimo pagrindas) sutartis;

57.1.2. nustacius, kad perkancioji organizacija yra sudariusi panasaus pobudzio sutartis, paveda
pirkima pirkimy organizatoriui Kartu su perkanc¢iosios organizacijos vadovo paskirtu asmeniu jvertinti
Sias sutartis, pirkimy dokumentus, pirkimy procediras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti iSvada
rastu;

57.1.3. gaves iSvada, kurioje yra konstatuoti pazeidimai, paveda asmeniui, atsakingam uz
sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, inicijuoti iy sutar¢iy nutraukima;



57.2. asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima:

57.2.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

57.2.2. suderintus su uz pirkimy organizavimag atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimui
reikiamus dokumentus pateikia perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui
pasirasyti.

58. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra batinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Tvarkoje nustatyta tvarka numatyti jy pirkima ateinanciais biudzetiniais metais.

59. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, asmuo,
atsakingas uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbimg, atsizvelges | pirkimo sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti,
jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

60. Nustacius, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojanc¢ig pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

61. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj asmuo, atsakingas uz
sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, parengia susitarima dél pirkimo sutarties
pratgsimo.

62. Suderinus susitarimo dél pirkimO sutarties pratgsimo projekta, du Sio dokumento
egzemplioriai teikiami pasiraSyti perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui.

63. Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, priémes sprendimg pratesti
pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. PerkanciosioS organizacijos
vadovas arba jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendima nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy
iniciatoriui Tvarkoje nustatyta tvarka numatyti naujg pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

64. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis Kkeisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja asmuo, atsakingas uz sutarties
vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbimg, kuriam priskirtas §ios pirkimo sutarties (sutartiniy
jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

65. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitimg, asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma,
sutarties pakeitimy paskelbima, turi nustatyti ar pirkimo sutartis/preliminari sutartis gali biiti kei¢iama
neatliekant naujos pirkimo procediiros pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 89 str. nuostatas.

66. Asmeniui, atsakingam uz sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, nustacius, kad
pakeitimai yra galimi, neatliekant naujy pirkimo procediry, jis:

66.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

66.2. suderina jj ir du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti.

67. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti reikia
specifiniy ziniy, gali bati sudaroma komisija jiems priimti. Jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy
ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami asmens, atsakingo uz Sutarties vykdyma, sutarties
pakeitimy paskelbima, iniciatyva.

68. Prekiy, paslaugy ar darby prié¢mimo—perdavimo aktg pasiraso asmuo, iniciaves pirkima.

69. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo—perdavimo akta, asmuo, iniciaves
pirkima, privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

70. Jei asmuo, iniciaves pirkimag neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar
atlikty darby, pasiraSo priemimo—perdavimo aktg.

71. Jei asmuo, iniciaves pirkimg nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—perdavimo
akto nepasiraSo ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

72. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, asmuo, iniciaves pirkima,
teikia sitilymg perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui dél pirkimo sutarties
nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdy taikymo tiekéjui.

73. Jei asmuo, iniciaves pirkimg nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniali,



kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taCiau pazeisti
prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesmings salygos ir prievolés yra
jvykdytos netinkamai, priémimo—perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir teikia
siilymag perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui dél pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

74. Asmuo, atsakingas uz Vviesyjy pirkimy vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, CVP IS
vieSina pirkimo sutarties/preliminariosios sutarties salygy pakeitimus, iSskyrus informacijg, kurios
atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsaugag reguliuojantiems teisés aktams arba
visuomenés interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg
poveikij tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios
sutarties pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios. Sis reikalavimas
netaikomas pirkimams, kai pasitilymas pateikiamas zodziu arba pirkimo sutartis sudaroma zodziu,
pirkimams, kurie atlikti neskelbiant apie pirkimg, esant VieSyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1
dalies 2 punkto b ir ¢ papunkciuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms salygoms, jeigu jy metu
laiméjusiu dalyviu nustatomas fizinis asmuo, ir esant $io jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto a
papunktyje nustatytai salygai.

75. Tarptautiniy pirkimy atveju, asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy vykdyma, sutarties
pakeitimy paskelbima, teikia skelbimg apie pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties pakeitimg
Viesyjy pirkimy jstatymo 89 str. 1 d. 2 ir 3 punktuose nurodytais atvejais, ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo sutarties pakeitimo dienos.

76. Asmuo, atsakingas uz viesyjy pirkimy vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima, ne véliau
kaip per 1 darbo dieng nuo termino, nurodyto VieSyjy pirkimy jstatymo 91 str. 2 dalies nuostatose,
teikia informacijg perkanciosios organizacijos vadovui apie pirkimo sutarties nejvykdziusius ar
netinkamai ja jvykdziusius tiekéjus, kai: 1) sutartis nutraukta dél esminio pirkimo sutarties pazeidimo
arba 2) priimtas teismo sprendimas, kuriuo tenkinami perkanciosios organizacijos reikalavimai
atlyginti nuostolius, patirtus dél to, kad tiekéjas sutartyje nustatyta esmine pirkimo sutarties salyga
vykdé su dideliais arba nuolatiniais trikumais. Nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 10 dieny nuo
termino, nurodyto VieSyjy pirkimy jstatymo 91 str. 2 dalies nuostatose, Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje teisés akty nustatyta tvarka skelbia informacija apie pirkimo sutarties
nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusius tiekéjus ir nedelsdami, taciau ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo informacijos paskelbimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje, apie tai
informuoja tiekéja.

IV. PIRKIMU ZURNALU PILDYMAS
77. Pirkimy Zurnalai apie jvykdytus pirkimus turi biiti pildomi nuolat.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

78. Pirkimy organizatoriai turi uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai biity
atliekami VSI CPO.It priemonémis arba per Jonavos rajone jsteigta ir veikianéia centring perkan¢iaja
organizacija, su kuria yra pasirasyta Centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis, i§skyrus
tuos atvejus, kai planuojama sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM.

79. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy istatymo, LR dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.
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Jonavos globos namy

VieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos

2 priedas

Nesaliskumo deklaracijos tipiné
forma, patvirtinta Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
23 d. jsakymu Nr. 15-93

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé, pareig0s)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(pirkimo pavadinimas ir pirkimy organizatorius/ iniciatorius)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy
interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo,
pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios
veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustatgs, kad patekau j interesy konflikto situacija,
pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei
nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo
vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja jstaiga.

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




Jonavos globos namy

VieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos

3 priedas

(perkanciosios organizacCijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas
(pirkimo pavadinimas ir pirkimy organizatorius/ |n|C|ator|us)

1. Pasizadu:

1.1. saugotl ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti VISE} su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant

(pirkimo pavadinimas ir pirkimy organizatorius/ |n|C|ator|us)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZztikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspeétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)
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Jonavos globos namy
VieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos
5 priedas
TVIRTINU:

(perkanciosios organizacijos vadovo arba
Jjo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PARAISKA
20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

3. BVPZ kodas:

4 Finansavimo Saltinis:

5. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais:

6. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté: Eur.

7. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo iSlaidos Eur:

8. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus

9. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

10. Kitos reikalingos pirkimo sutarties sglygos

11. Sitlomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

12. Tiekéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty sarasas:

13. Sitloma tiekéjy pasitilymus vertinti maZiausios kainos kriterijumi

14. Tiekéjy pasitlymy ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju sitilomi

15. Planuojama pirkimo pradZia:

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas:

Situlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas:

Pirkimo pagrindimas:

Pirkimo iniciatorius

(parasas) (vardas, pavarde)
Prevencing kontrolg atlickantis asmuo Uz pirkimy vykdyma atsakingas asmuo
(parasas) (parasas)
(vardas pavard¢) (vardas pavard¢)

(data) (data)



